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Rekisterin nimi

Puumiesten Ammattikasvatussaation rekisteri

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Puumiesten Ammattikasvatussaation haltuun tulevien henkilGtietojen kasittely saation
toiminnan mukaisissa yhteyksissa.

Rekisterin tietosisalto

Rekisteri syntyy saatioltd apurahoja hakevien henkil6iden antaessa henkilétietonsa
hakulomakkeella joko sdhkdisesti tai paperitulosteena.

Saannonmukaiset tietoldhteet

Hakulomakkeessa olevat tiedot muodostuvat nimesta, osoitteesta, puhelinnumerosta,
sahkopostiosoitteesta, syntymdajasta, tutkinnosta ja tydnantajasta seka hakijan antamista
muista mahdollisista tiedoista.

Tietojen saannénmukaiset luovutukset

Tietoja ei luovuteta rekisterista ulos. Hakulomakkeet ovat vain saation hallituksen
kaytettavissa hakuajan umpeutumisen ja apurahakasittelyn vélisen ajan.

Apurahapaatoksista julkaistaan apurahan saajan nimi, tutkintotieto ja myonnetyn apurahan
suuruus seka kayttokohde saation verkkosivulla ja alan ammattilehdessa.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta rekisterista.



Rekisterin suojauksen periaatteet

Saation tietoon tulevien henkilotietojen kasittely tapahtuu luottamuksellisesti saation
hallituksen kokouksessa. Tietoja voidaan kasitella apurahan paatdskokouksissa
paperitulosteina tai sahkoisina. Jokainen hallituksen jasen vastaa tietojen tuhoamisesta sen
jalkeen, kun kasittely on tehnyt ne tarpeettomiksi. Hallituksen jasenet ovat tietoisia
henkilotietolakien ja -sddnndsten vaatimuksista.

Henkilotiedoista ei koota luetteloa. Hallituksen puheenjohtaja sailyttaa apurahahakemukset
siithen asti, kun asian kasittely sita vaatii. Tarpeettomat hakemukset tuhotaan joko
paperisilppurissa tai poistamalla sdhkoisista valineista.

Tarkastusoikeus

Apurahahakemuksen lahettaneelld on oikeus tarkistaa hanesta rekisteriin tallennetut tiedot.
Tiedot voi tarkistaa lahettamalla asiasta pyynnon saation osoitteeseen otsikolla
"Rekisteritietojen tarkistus".

Viestin yhteydessa tulee ilmoittaa, milla nimella tai missa yhteydessa on henkil6tietoja
antanut saation kayttoon. Hakijan tietojen kopio lahetetdan postitse tai sahkdpostitse.

Oikeus vaatia tiedon poistamista

Mikali hakija haluaa poistaa viela tyon alla olevan hakulomakkeensa tai siita poimitut
henkilotiedot saation kaytosta, tulee hakijan lahettda poistopyynto sdation osoitteeseen
otsikolla "Rekisteritietojen poisto”.



